2.3 Redactar
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Redactar Articulo [S=Ela R 1TEY

Para crear un nuevo articulo debemos clicar Redactar en el Menu, y por defecto aparece ya la pagina para
escribir un articulo. La interfaz de redaccion es muy similar para articulos y para paginas, con algunas
caracteristicas diferentes. Mientras que los articulos iran apareciendo en la parte central de nuestro blog, y
se iran desplazando hacia bajo cuando se vayan publicando nuevas entradas, las paginas son estaticas.
Quedan almacenadas y se muestran a través del menu (dependiendo de la plantilla, lateral o superior).

2.3.1 Articulo

Titulo

Categorias

Entrada
Wisual | | Codigo

B 7 | i= i EIEEE=E L] % | %7~ | @ Post Password
Subtitulo del post
Estado de la entrada
Path: P
I Guardar ¥ sequir editando :l __Guardar ' I Publicar;'; Fecha para la entrada

Autor de |a entrada

Explorartodas  Video

Empezar a escribir es tan sencillo como utilizar un procesador de textos. Escribimos el titulo y a
continuacion el resto del articulo. Podemos afiadir hiperenlaces e imagenes. Cuando se trate de un articulo
muy extenso, se recomienda “cortar” el articulo, que se podra leer completo al = ar en el titulo e ir a la
pagina propia del articulo (con sus comentarios, etc.) evitando asi una porté™ ' muy larga y pesada
visualmente.

Una vez escrito, debemos configurar el articulo con las opciones del menu de la derecha:

- Categorias: elegir o crear una nueva categoria

- Discusidn: permitir comentarios y pings para este articulo concreto.

- Post Password: si queremos restringir el acceso a un articulo. Escribiendo aqui una palabra,
quedara protegido y s6lo lo podran leer las personas que conozcan la contrasefia.

- Subtitulo del post: es el nombre que aparecera en la direcciébn del navegador para la pagina
concreta del articulo. No es necesario escribir nada, por defecto va a ser el titulo que pongamos al
articulo.

- Estado de la entrada: si aun no queremos publicarla la dejamos como borrador. Si la vamos a
publicar inmediatamente, no es necesario modificar nada.

- Fecha: nos permite modificar la fecha de publicacion, si no nos interesa que sea la actual.

- Autor: el nombre que aparecera en el articulo (lo podemos modificar si hemos agregado mas
usuarios).

Podemos guardar y seguir editando (para no perder informaciéon en caso de fallo), guardar (quedara
guardado como borrador) o publicar.



2.3.2 Pagina

El espacio de escritura es el mismo que en el caso de los articulos. Pero en este caso las opciones del

menu lateral son distintas:

Discusién

Estado de la pagina

Contrasefia de la Pagina

Fagina superior:

Fagina

Subtitulo de pagina

Autor de la pagina

Orden de la pagina

2.3.3 Subir un archivo

Discusion: elegimos si permitimos comentarios y pings o no.
Estado de la pagina: si aun no la queremos publicar, la podemos
dejar como borrador o privada.

Contraseia: para restringir su acceso.

Pagina superior: podemos enlazarla como subpagina de otra ya
existente.

Pagina: tipo de pagina (por defecto, archivo o links).

Subtitulo: es el nombre que aparecera en la direccion del
navegador para la pagina concreta. No es necesario escribir nada,
por defecto va a ser el titulo que pongamos a la pagina.

Autor: el nombre que aparecera como autor (lo podemos modificar
si hemos agregado mas usuarios).

Orden: posicion en el menu de la portada.

Wordpress.com nos ofrece 50Mb para subir nuestros archivos e imagenes y una ayuda para incrustar
videos de servidores como Youtube, Google, SplashCast, y DailyMotion.

Para subir un archivo, desde la misma pagina de redactar, en la parte inferior hay las siguientes opciones:

Explorar todas  Wideo

Archivo Nawvega.. | jpg, jpeg, png, gif, pdf, doc, ppt only.

Titulo

Descripcidn

Used: 0% of 50ME. Buy more

Elegimos el archivo, le damos un
titulo y pequefia descripcion. Al
clicar subir, aparecera el
siguiente menu:

Subir »

« regresalDocumento de prueba — Editar

¥inculo a2 @ archivo
O Pagina
O MNinguno

Enviar al editor »

Aqui podemos elegir como se va a enlazar el archivo. La
opcién de archivo va a generar un enlace directamente al
archivo elegido. La opcién de pagina, va a generar un enlace a
una pagina que contendra el titulo y descripcion del archivo,
asi como un enlace para su descarga.

Al clicar enviar al editor, nos crea un enlace, a la parte superior de la pagina, dentro del recuadro donde

estabamos escribiendo.



2.4 Administrar (editar)

Para modificar paginas y articulos ya publicados, debemos ir al menu Administrar.
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[ ECETE Paginas  Archi dos Cat fas Importar Exportar

2.4.1 Entradas, paginas y archivos

En el apartado entradas, nos va a listar todos los articulos ya publicados o borradores, donde podremos
modificarlos

Ultimas 15 entradas

Buscar entradas... Mostrar entradas del mes de...

Buscar febrero 2007 % | Mostrar mes

Explorar Categoria...

Todo ¥ | Mostrar categorias

ID Cuando Titulo Categorias Comentarios Autor Estadisticas

2007 -02-04 - i
o
13 99642 am Articulo de prueba Uncategorized o] fhalague “er Editar Eorrar

Desde este menu podemos ver, editar y borrar los articulos. Si clicamos en editar, se abre la pagina de
redaccion donde podemos hacer todas las modificaciones oportunas.

En caso de tener un gran numero de articulos publicados, para encontrar el que queramos modificar
podemos utilizar el buscador que aparece en esta pagina (buscar por categorias, palabras, fecha, etc.)

La edicién de Paginas funciona del mismo modo.

Al crear nuestro blog, por defecto aparece un articulo, una pagina (about) y un comentario de ejemplo, que
podremos eliminar o modificar a través de este menu.

Podemos también administrar los archivos subidos desde este apartado.

2.4.2 Categorias

Las Categorias las podemos ir creando a medida que vamos escribiendo (desde el menu lateral de la
pagina de redaccion) y en el apartado Administrar — Categorias, podemos cambiarles el nombre, eliminar,
crear nuevas u organizarlas jerarquicamente.

Categorias (crear nueva)

[n] Nombre Descripcion Entradas Enlaces ACCidn
82707 autores 1 o] Editar Eorrar
1356 Elograll 0 2 Editar Predeterminado
1 Uncategorized 4 s} Editar Predeterminado
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2.5 Blogroll (enlaces)

Por blogroll se entiende el grupo de enlaces que el autor del blog recomienda a sus lectores.
Desde este apartado del menu podemos modificar los ya existentes y agregar nuevos.
También podemos crear categorias para organizar los enlaces en el menu lateral de la portada.

Tablero Redactar Administrar Comentarios filele[@olIl Fresentacion Usuarios Cpdones Mejoras

Administrar Elogroll et T S ETSu Iy lataly STt E1a-t

! wordPress tip: Coloca tu imagen al lado de tus comentarios y posts, carga un avarar.

Administracion de Blogroll

Aqui puedes agregar vinculos a sitios que visitas frecuentemente v compartirlos en tu blog. Una lista de vinculos a otros sitios en tu barra
lateral, se llama "blogroll.”

Mostrandao | Todo % | winculos, ordenados par | Nombre ¥ | Actualizar »
Nombre URL Categorias rel Visible Accidn O
WordPress.com wordpress.cam Elograll si Editar Eorrar O
WordPress.org wordpress.arg EBlograll Si Editar Eorrar O

Borrar los winculos seleccionados »

2.6 Comentarios

Un apartado importante de nuestro blog va a ser los comentarios de los lectores, que en todo momento
podemos editar (en caso de publicidad, insultos, etc.) o eliminar.

Como otros sistemas de CMS vy foros, los comentarios son objetivo de robots de spam que invaden los
blogs de publicidad. Wordpress.com utiliza Akismet como servicio de filtrado de comentarios. Este servicio
filtra los comentarios y los deja pendientes de moderacién, sin publicar, para que el autor elija que
comentarios publica y cuales no. Los comentarios que son considerados spam, directamente quedan

almacenados en otra carpeta.

Presentacidn Usuarios Opciones Mejoras

Administrar EIOEIIEETES Elogroll

Tablero Redactar

Comentarios [SLallET e ol lel= = T4] 0y Spam en

! WordPress tip: Coloca tu imagen al lado de tus comentarios ¥ posts, carga un avatar.

Comentarios

Mostrar comentarios que CONtengar...

Buscar | (Busca en el texto de comentario, e-mail, URL, v direcciones IP.)

Modo Vista | Modo de Edicidn Masiva

fbalague |
Prueba de comentario

feb 4, 9:59 AM — [ Editar | Borrar | Rechazar | Spam | Wer entrada ]
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2.7 Presentacion

En este apartado es donde podemos modificar el formato de nuestra portada. Cambiar la plantilla, modificar
la cabecera, colores, complementos para la barra lateral y editar el cédigo estilo (para nivel mas avanzado).
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Editar ¢

de la barra lateral

Widgets

atoria  Color Header

Plantilla =4 cera de Imag

- Plantilla: Cada plantilla tiene una distribucion diferente de los menus, y algunas no incluyen algunos
apartados que otras si.

- Extras: snap preview es un complemento que genera una ventana flotante encima de los enlaces
con una previsualizacién de la pagina de destino. En este apartado el autor puede elegir si activarlo
0 no.

- Cabecera de imagen: permite elegir otra imagen, sélo para la plantilla Kubrick.

- Color Header: modificar los colores del texto, etc. sélo para la plantilla Kubrick.

- Widgets barra lateral: aqui podemos seleccionar, arrastrando el complemento que nos interese y

soltandolo en la barra de la izquierda:

Arrastrar widgets dentro de la
baja reemplazard |a barra lareral
usual con la  barra lateral

personalizada.

Calendario

Widgets Disponibles

Akismet Archivos Estadisticas del Caregorias del.icio.us Flickr
blog

Enlaces Meebo Meta Paginas Cometarios Entradas recigntes
recientes

RSS 1 Buscar Sonific Songspot Texto 1 Top Clicks Fosts Mas Wistos

Guardar camhbios »

2.8 Usuarios

Podemos agregar nuevos usuarios con distintas funciones en nuestro blog, cada unos con capacidades
mas o menos restringidas (siendo el administrador quien las posee todas, y el “contributor” el que menos)

Afadir un usuario de la comumdad

Type the e-mail address of another WordPress.com user ta add them to
waour blog.

E-Mail del usuario:

Funcian:

Editor
author
Contributor

Crear usuario =

También en el menu usuarios podemos actualizar nuestro perfil: el email, datos personales, nombre para
mostrar en los mensajes (alias), contrasefa, etc.
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2.9 Tablero

Desde la pestafia tablero podemos ver en el submenu inferior, la informacion relativa a:
- Las estadisticas del blog
- Las estadisticas de los feed (referente a la sindicacion)
- Lista de amigos (blogs enlazados)
- Mis comentarios (seguir comentarios hechos en otros blogs dentro de wordpress.com)

- Navegador de etiquetas (permite ver etiquetas de blogs que tratan temas similares a los propios.

AELIGR Redactar Administrar Comentarios  Blogroll  Presentadidn  Usuarios Qpdones Mejoras

s del blog  Estadh: de Feeds Lista de amigos Mis Co tarios ador de etiquetas

! wWardPress tip: Caoloca tuimagen al lado de tus comentarios y posts, carga un avatar.

Bienvenido a WordPress.com

se estos enlaces para empezar:

Redactar un Articulo Actualizar tu perfil o contrasefia Agregar un marcador Entradas Comentarios

Ademas, podemos cargar un avatar (icono que nos identifique) que se muestre en cada comentario que
hagamos.

13



